长春工程学院教职工请销假审批表
我单位（部门）         同志，因            请假，经批准自     年    月    日起至     年    月     日止，共准假      天。

该同志于    年    月    日返回我单位（部门）工作。

长春工程学院教职工请销假审批表
	姓    名
	
	职 务
	
	所在单位（部门）
	

	请假理由
	

	请假期限
	自    年   月   日至     年   月   日， 共     天。

	单位（部门）考勤员
	
	科室负责人
	

	单位（部门）主要负责人
	
	人事处
	

	分管校领导
	

	销假日期
	                               年      月      日


